
Vereinsportal Sportbund Rheinhessen 

 

 
 

  
Seite 1 

 
  

 

Inhaltsverzeichnis 

 

Inhaltsverzeichnis-------------------------------------------------------------- 1 

1. Anmeldung ------------------------------------------------------------- 1 

2. Anschriften und Mitgliederzahlen --------------------------------- 2 

3. Lizenz-Bezuschussungen ------------------------------------------ 6 

4. Vereinsatlas-Pflege -------------------------------------------------- 7 

1. Anlegen eines Sportangebots ------------------------------------- 7 
2. Ändern eines Sportangebots -------------------------------------- 8 
3. Löschen eines Sportangebots ------------------------------------ 8 

5. Umfragen --------------------------------------------------------------- 9 

6. Oft gestellte Fragen oder eventuelle Probleme --------------- 9 

1. Es ist keine Geschäftsstelle hinterlegt. ------------------------ 9 
2. Ich kann die Bankverbindung nicht ändern. ----------------- 9 
3. Ich kann einen Funktionär nicht löschen, da er die 

Korrespondenz-adresse des Vereins ist. ---------------------- 9 
4. Unser Verein ist Mitglied in einem Fachverband, der 

nicht aufgeführt ist ---------------------------------------------------- 9 
5. Ich kann die Bestandserhebung nicht abschließen ----- 10 
6. Auf meinem ausgedruckten Jahressammelantrag sind 

Übungs-leiter/innen, die schon im letzten Jahr 
bezuschusst wurden, nicht aufgeführt. ---------------------- 10 

7. Mein/e Übungsleiter/in hat eine Lizenz in einem anderen 
Sportbund erworben bzw. von einem Fachverband 
ausgestellt bekommen. -------------------------------------------- 10 

8. Unser Sportangebot im Vereinatlas wird nicht gefunden.
 ----------------------------------------------------------------------------- 10 

9. Im Pflegebereich des Vereinsatlas finde ich ein 
bestimmtes Sportangebot nicht. ------------------------------- 10 

 

1. Anmeldung 

1. ¥ffnen Sie in Ihrem Internetzugriffsprogramm die Adresse. 
www.sportbund-rheinhessen.de 

2. Gehen Sie nun auf  

http://www.sportbund-rheinhessen.de/
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3. Weiter mit  
4. Hier geben Sie nun die Login-Daten aus unserem Schreiben ein 

 

5. Sie sind nun im Vereinsportal  
 

 

2. Anschriften und Mitgliederzahlen 

1. Bearbeiten Sie bitte die Punkte in dieser Reihenfolge 
 

1. Ihr Verein 
2. Ihr Vorstand 
3. Ihre Mitgliederzahlen 
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2. Ihr Verein 

 
Diese Punkte bitte prüfen: 
 

1. Bitte ¿berpr¿fen Sie die Stammdaten (1), (2), (3), (4) Ihres Vereins. 
 nderungen in den mit (1) und (3) markierten Bereichen m¿ssen Sie 
dem Sportbund Rheinhessen schriftlich per eMail 
m.windecker@sportbund-rheinhessen.de mitteilen. F¿r die 
Namensänderungen des Vereins, den Eintrag einer 
Jugendordnung benºtigen wir eine Kopie des Protokolls.  

2. Korrespondenz-Adresse (2): Bitte beachten Sie, dass Sie hier nur die 
Adresse eines bereits vorhandenen Funktionªrs angeben kºnnen. 
Eventuell. m¿ssen Sie zunªchst den Punkt ĂIhr Vorstandñ bearbeiten, 
wenn Sie ein neues Vorstandsmitglied haben, welches die Post 
erhalten soll. Eine eventuell. Geschªftsstelle als Postanschrift bitte 
Frau Windecker, eMail: m.windecker@sportbund-rheinhessen.de 
schriftlich mitteilen. 

3. Internet und eMail-Adresse (4) Ihres Vereins kºnnen Sie hier 
eintragen 

4. Bestandserhebung (5) drucken: Kehren Sie hierher zur¿ck, wenn Sie 
die Eingaben beendet haben, um Ihren Ausdruck zu erhalten. 

 
Hinweis: ĂBestandsmeldung druckenñ schlieÇt die Bestandsmeldung ab. Eine 
weitere Bearbeitung ist demnach nicht mehr mºglich bzw. erst wieder mºglich, wenn 
der Sportbund Rheinhessen sie wieder freigeschaltet hat. 

mailto:m.windecker@sportbund-rheinhessen.de
mailto:m.windecker@sportbund-rheinhessen.de
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3. Ihr Vorstand

 
 

Bestªtigen Sie hier die Funktionªre, auch die Funktionªre, die leer 
sind. 
 
Falls Sie neue Vorstandsmitglieder gewªhlt haben, so m¿ssen Sie 
zunªchst den Funktionªr lºschen. Klicken Sie dann erneut auf die 
Vorstandsposition, die Sie ergªnzen mºchten und wªhlen Sie den 

Eintrag  aus. Alle Funktionªre m¿ssen nach der 

Beendigung der Bearbeitung mit markiert sein. 
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4. Ihre Mitgliederzahlen 

 
1. Pr¿fen Sie bitte Ihren Mitgliedsbeitrag und ªndern Ihn ggf. Anzugeben 
sind hier nur die Regelbeitrªge der ordentlichen Mitglieder. Etwaige 
Sonderbeitrªge werden nicht abgefragt. 

2. Geben Sie im Rot umrandeten Bereich die Mitgliederzahlen ein 

3. Tipp: Speichern Sie gelegentlich Ihre Daten mit Druck auf  
4. Sind alle Eingaben richtig, schlieÇen Sie die Bestandserhebung ab. 
5. Fehlt Ihnen ein Fachverband, so setzen Sie sich bitte mit Frau 
Windecker, Tel.: 06131-2814216, eMail: m.windecker@sportbund-
rheinhessen.de, in Verbindung. 

 

Kehren Sie nun zum Men¿punkt  zur¿ck und drucken Ihre 

Bestandserhebung  aus. 
  

mailto:m.windecker@sportbund-rheinhessen.de
mailto:m.windecker@sportbund-rheinhessen.de
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3. Lizenz-Bezuschussungen 

 
Sie sind nun im Fenster f¿r den Jahressammelantrag, Danach gehen Sie wie folgt 
vor: 

1. Hat Ihr Verein nur Nebenamtliche ¦bungsleiter, m¿ssen Sie den 
Eintrag (1) nicht ªndern. 

2. Pr¿fen Sie, ob alle ¦bungsleiter eingetragen sind und bestªtigen Sie 
diese, indem Sie die Hªckchen (2) aktivieren 

3. Ist ein ¦bungsleiter nicht in Ihrem Verein tªtig, so kºnnen Sie diesen 

mit Klick auf  (3) lºschen 
4. Hat Ihr Verein mehr als f¿nf ¦bungsleiter, so kºnnen Sie diese auf der 
nªchsten Seite (4) abrufen 

5. Mºchten Sie einen neuen ¦bungsleiter hinzuf¿gen klicken sie auf 

 (5). Und f¿llen Sie alle mit  markierten 
Felder aus. F¿r die Eingabe benºtigen Sie, neben dem Namen des 
¦bungsleiters auch das Geburtsdatum und die Lizenznummer, sollte 
Ihnen diese nicht vorliegen, so setzen Sie sich bitte mit Frau Petra 
Bastian (Telefon: 06131-2814201, eMail: p.bastian@sportbund-
rheinhessen.de) in Verbindung 

mailto:p.bastian@sportbund-rheinhessen.de
mailto:p.bastian@sportbund-rheinhessen.de
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6. Hat sich die Adresse Ihres ¦bungsleiters geªndert, so fahren Sie mit 
der Maus ¿ber den Eintrag und markieren diesen durch einen Klick, 

danach dr¿cken Sie auf die Schaltflªche  und nehmen 
die notwendigen  nderungen vor. Beenden Sie die Eingabe mit 

  
7. Achtung: 
Bitte bestªtigen Sie alle Übungsleiter, die in Ihrem Verein aktiv sind, 
nur diese werden auf dem Sammelantrag aufgef¿hrt! 

8. Sind alle Eintrªge erledigt, kehren Sie auf diese Seite zur¿ck und 

schlieÇen Ihre Eingaben mit   (6) ab und drucken 

Sie den Antrag aus . Senden Sie diesen, wenn alle 
Übungsleiter unterschrieben haben, an: 

 
Sportbund Rheinhessen 
z. Hd. Frau Petra Bastian 
Postfach 2960 
55019 Mainz 
 
Einsendeschluss: 31.03.2012 

 
 

4. Vereinsatlas-Pflege 

In unserem Vereinsatlas kºnnen Sie das Sportangebot Ihres Vereins hinterlegen. 
Vereinssuchende erhalten hier die Mºglichkeit gezielt nach Sportart und Zielgruppe 
einen Verein in ihrer nªheren Umgebung zu finden. 
 
Wir empfehlen Ihnen je nach GrºÇe der Abteilung Ihr Angebot zusammenzufassen. 
Z. B.: Senioren, Seniorinnen, Frauen, Mªnner, Jugendliche weibl., Jugendliche 
mªnnl., Kinder, Kleinkinder+Elternteil, Menschen mit Behinderung. Legen sie f¿r jede 
Altersgruppe/Zielgruppe einen neuen Datensatz an. Sie kºnnen in jedem Datensatz 
je vier Sportangebote angeben (z. B. 1. Mannschaft, 2. Mannschaft etc.) 
 

1. Anlegen eines Sportangebots 
Dazu gehen Sie wie folgt vor: 
Loggen Sie sich, wie in Kapitel 1 beschrieben in unser Vereinsportal ein. 

Gehen Sie nun auf  
Danach auf  
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1. In der nun erscheinenden Maske f¿llen Sie nacheinander alle Felder 
aus

 
2. Die Adresse der Sportstªtte wird f¿r die Umkreissuche benºtigt. 

Daher f¿llen Sie diese unbedingt mit aus. 
3. Sind alle Eintragungen vorgenommen, so klicken Sie auf 

 
2. Ändern eines Sportangebots 

1. Zum  ndern eines Sportangebots gehen Sie bitte zur¿ck auf die 

Schaltflªche , danach auf  und suchen den 
entsprechenden Eintrag. Danach wªhlen Sie den betreffenden 
Eintrag aus und nehmen die erforderlichen  nderungen vor. 
 

3. Löschen eines Sportangebots 
 

1. Hierzu gehen Sie wieder zunªchst auf die Schaltflªche 

, danach auf  und suchen den ent-

sprechenden Eintrag. Zum Lºschen nun auf klicken und die 
R¿ckfrage bestªtigen. 
 

Tipp:  
¥ffnen Sie parallel zum Vereinsatlaspflegebereich den Vereinsatlas in einem 
separaten Fenster/Tab und kontrollieren Sie Ihre Angaben. Sie kºnnen Sie jederzeit 
ªndern. 
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5. Umfragen 

Hier kºnnen Sie an unseren Umfragen teilnehmen. In unserem Newsletter 
informieren wir Sie ¿ber unsere aktuellen Umfragen. Bitte beachten Sie, 
dass wir zu diesem Zweck eine aktuelle Vereinsemail benºtigen.  
 

6. Oft gestellte Fragen oder eventuelle Probleme 

1. Es ist keine Geschäftsstelle hinterlegt. 

Bitte nehmen Sie Kontakt mit Frau Windecker vom Sportbund 
Rheinhessen auf (Telefon. 06131-2814216 oder per eMail: 
m.windecker@sportbund-rheinhessen.de), die Geschªftsstellenadresse 
muss vom Sportbund Rheinhessen eingerichtet werden.  

2. Ich kann die Bankverbindung nicht ändern. 

Bitte nehmen Sie Kontakt mit Frau Windecker vom Sportbund 
Rheinhessen auf (Telefon. 06131-2814216 oder per eMail: 
m.windecker@sportbund-rheinhessen.de), zu Ihrer Sicherheit darf die 
Bankverbindung nur geªndert werden, wenn Sie uns diese schriftlich per 
Brief oder Fax mitteilen. 

 

3. Ich kann einen Funktionär nicht löschen, da er die Korrespondenz-
adresse des Vereins ist. 

Gehen Sie wie folgt vor:  

1. Gehen Sie zur¿ck zum Men¿punkt ĂIhr Vereinñ und befolgen den 
Punkt 8.1 dieser Anleitung. Suchen Sie in den Eintrªgen einen 
anderen Korrespondenzpartner aus.  

2. Nun kºnnen Sie zur¿ck zu ĂIhr Vorstandñ und die entsprechende 
 nderung/Lºschung/Neuanlage vornehmen. 

3. Gehen Sie nochmals zum Men¿punkt ĂIhr Vereinñ und befolgen den 
Punkt 8.1. 

 

4. Unser Verein ist Mitglied in einem Fachverband, der nicht aufgeführt 
ist 

Bitte nehmen Sie Kontakt mit Frau Windecker vom Sportbund 
Rheinhessen auf (Telefon. 06131-2814216 oder per eMail: 
m.windecker@sportbund-rheinhessen.de), ein weiterer Fachverband 
muss von der Geschªftsstelle des Sportbund Rheinhessen eingerichtet 
werden.  

 

mailto:m.windecker@sportbund-rheinhessen.de
mailto:m.windecker@sportbund-rheinhessen.de
mailto:m.windecker@sportbund-rheinhessen.de
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5. Ich kann die Bestandserhebung nicht abschließen 

1. Sind alle Vorstandspositionen bestªtigt worden, auch die Positionen, 
die keinen Eintrag enthalten? 

2. Stimmen die Mitgliederverteilungen? Pr¿fen Sie ob die Gesamtzahl 
der Mitglieder kleiner ist als die Summe der Mitglieder der einzelnen 
Sportbereiche und Altersklassen. 

 

6. Auf meinem ausgedruckten Jahressammelantrag sind Übungs-
leiter/innen, die schon im letzten Jahr bezuschusst wurden, nicht 
aufgeführt.  

Wahrscheinlich wurde bei der Bearbeitung der/die ¦bungsleiter/in nicht 
bestªtigt. 

 

7. Mein/e Übungsleiter/in hat eine Lizenz in einem anderen Sportbund 
erworben bzw. von einem Fachverband ausgestellt bekommen.  

Bitte tragen Sie den/die ¦bungsleiter/in in den Jahressammelantrag ein 
und senden Sie uns mit dem ausgedruckten Jahressammelantrag eine 
Kopie der fremden Lizenz zu. 

 

8. Unser Sportangebot im Vereinatlas wird nicht gefunden. 

Bitte pr¿fen Sie, ob Sie die Adressdaten Ihrer Sportstªtte angegeben 
haben.  

 

9. Im Pflegebereich des Vereinsatlas finde ich ein bestimmtes 
Sportangebot nicht. 

Ist Ihr Verein sehr groÇ, so sollten Sie die Suchfunktion mit der 
Filterfunktion ergªnzen. Sie kºnnen dadurch gezielter durch Teilwortsuche 
die Auswahl eingrenzen. Beispiel: Sportart: Geben Sie hier nur einen 
Wortteil in das jeweilige Suchfeld ein, z. B. Hand f¿r Handball und 

aktivieren Sie das Feld  

 

Stand 13.12.2011 
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